Raciąż, dnia  18 marca 2020 r.

Gmina Raciąż

ul. Kilińskiego 2

09-140 Raciąż

numer referencyjny: RRG.271.2.2020.GB

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla zamówienia o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty określonej 
w  przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Prawa zamówień publicznych

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Nazwa zadania:
Świadczenie usług geodezyjnych  dla Gminy Raciąż w 2020 roku

 (4 części) 

Nazwy części:

	Nr części
	Nazwa części

	I
	Sporządzenie map do celów projektowych

	II
	Ustalenie geodezyjne granic pasa drogowego

	III
	Podziały działek ewidencyjnych w ramach ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych

	IV
	Podział działek ewidencyjnych zgodnie z decyzją o lokalizacji inwestycji celu publicznego


Ogłoszenie w Biuletynie Zamówień Publicznych:    

524762-N-2020
data zamieszczenia:


                                   
      18.03.2020 r.
Termin składania ofert:

 27 marca 2020 r. do godz. 12:00 

  (Urząd Gminy Raciąż, 09-140 Raciąż,

 

 ul. Kilińskiego 2, pokój nr 14 - sekretariat).

Termin otwarcia ofert:
        


 27 marca 2020 r. o godz. 12:30

   (Urząd Gminy Raciąż, 09-140 Raciąż, 

   ul. Kilińskiego 2, sala konferencyjna II piętro) 

Wadium nie ustala się.

Ważne: 

W związku z obecną sytuacją epidemiczną zaleca się Wykonawcom śledzenie na bieżąco informacji
związanej z przedmiotowym zamówieniem na stronie internetowej Zamawiającego  www.gminaraciaz.pl i dostosowanie swoich działań do wskazywanych procedur bezpieczeństwa.  

Zatwierdzam:

Wójt Gminy Raciąż

/-/ mgr Zbigniew Sadowski

NAZWA ORAZ ADRES   ZAMAWIAJĄCEGO:
Nazwa zamawiającego:


Gmina Raciąż

Adres zamawiającego:


ul. Kilińskiego 2

Kod Miejscowość:


09-140 Raciąż

Telefon:



(23) 679-12-80

Faks:




(23) 679-12-75

Adres strony internetowej:

www.gminaraciaz.pl

NIP:




567-17-85-545

Dni i godz. urzędowania:

w dniach od poniedziałku do piątku  

w godz. 7:30 – 15:30

Rozdział I

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843,ze zm.), a także wydanych na jej podstawie rozporządzeń wykonawczych.
2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej powyżej 30.000 euro i poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych.
3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych.
4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „Pzp”) i Kodeksu Cywilnego.
5. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze    zm.)
b) Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126, ze zm.),
c) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2453).
Rozdział II

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług geodezyjnych  dla Gminy Raciąż w 2020 roku.
Zamówienie zostało podzielone na 4 części.

Nazwy części:

	Nr części
	Nazwa części

	I
	Sporządzenie map do celów projektowych

	II
	Ustalenie geodezyjne granic pasa drogowego

	III
	Podziały działek ewidencyjnych w ramach ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych

	IV
	Podział działek ewidencyjnych zgodnie z decyzją o lokalizacji inwestycji celu publicznego


Zamawiający nie dopuszcza podziału zamówienia na mniejsze części – poza tymi, które zostały już określone (jak wyżej) 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w zał. nr 1. i zał. nr 1.1. Wymienione  załączniki nr 1 i 1.1. stanową integralną część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
Dopuszcza się składanie ofert częściowych na każdą z czterech wymienionych części zamówienia. 

Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie część zamówienia.  

Zamawiający nie ogranicza ilości części na które Wykonawca może złożyć oferty. 

Oferta na każdą z części musi obejmować całość zamówienia  z  danej części. 
2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych również w zał. nr    do SIWZ -  istotnych postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego (umowy będą zawierane dla każdej części zamówienia oddzielnie).  
3. Wspólny Słownik Zamówień: 
71300000-1
 usługi inżynieryjne
71354000-4
 usługi sporządzania map
71354300-7
 usługi badań katastralnych 

71355000-1
 usługi pomiarowe 
71222200-2
 usługi kartograficzne w zakresie obszarów wiejskich
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, o wartości do 100 % wartości zamówienia podstawowego. Zamówienia te polegać będą na powtórzeniu usług geodezyjnych podobnych do usług stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia, tj. usługi z zakresu sporządzania map do celów projektowych, ustalenia geodezyjnego granic pasa drogowego, podziałów działek ewidencyjnych.
Zamówienia, o których mowa powyżej będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
6. Rozliczenia finansowe z wykonawcami w ramach poszczególnych części zamówienia nastąpią        
   
zgodnie z umowami zawartymi dla każdej części oddzielnie.

7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia. Przez kluczowe części zamówienia Zamawiający rozumie zakres usług geodezyjnych opisanych w każdej części zamówienia. 
ROZDZIAŁ III
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Część I. 
Sporządzenie map do celów projektowych (poszczególnym zadaniom został przypisany wymagany termin ich wykonania , w tym zadania od 1 do 8 - termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.; zadanie 9 - termin wykonania do dnia 30.10.2020 r .)
1. Droga gminnej Nr 301025W relacji Sikory - Wola Łaszewska oznaczona działką  nr ewid. 149 w miejscowości Sikory -  (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

2. Droga gminna Nr 301077W relacji Kaczorowy - Kaczorowy I oznaczona działkami nr ewid. 221 i 232 w miejscowości Kaczorowy (termin wykonania do dnia 31.08.2020 r.*);

3. Droga gminna Nr 301052W Chyczewo - Kiełbowo oznaczona działką nr ewid. 106
w miejscowości  Kiełbowie (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

4. Droga gminna Nr 311057W - Druchowo 1 (działka nr ewid. 3577 w miejscowości Druchowo) – (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

5. Droga gminna Nr 311129W relacji Koziebrody - Młody Niedróż oznaczona działką nr ewid. 1 w miejscowości Młody Niedróż  (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

6. Droga gminna Nr 311152W - Kraśniewo 1 oznaczona działką nr ewid. 52 w miejscowości Kraśniewo (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

7. Droga gminna Nr 301022W relacji Unieck – Maryśka oznaczona działką nr ewid. 334/2 w miejscowości Unieck - mapa d/c projektowych dla zadania polegającego na sporządzeniu dokumentacji projektowej budowy chodnika w pasie drogowym drogi gminnej (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

8. Droga gminna Nr 301070W Witkowo - Kiełbowo oznaczona działką nr ewid. 137
w miejscowości Witkowo oraz działką nr ewid. 186/3 w miejscowości Łempino (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*);

9. Droga gminna Nr 301007W relacji Kraszewo Gaczułty – Bielany (termin wykonania do dnia 30.10.2020 r.*)
* 
Za termin zrealizowania usługi uznaje się dzień złożenia przez Wykonawcę pisemnego zgłoszenia gotowości do odbioru przedmiotu umowy wraz z załączonymi mapami do celów projektowych wykonanymi w ramach umowy.

Część II.    Ustalenie geodezyjne granic pasa drogowego (termin wykonania do dnia 30.06.2020 r.*)

* 
Za termin wykonania przedmiotu umowy uznaje się dzień realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę tj. ustalenia geodezyjnego granic pasa drogowego w terenie. Podstawą wystawienia faktury będzie protokół końcowy wykonania przedmiotu umowy spisany na podstawie dostarczonego Zamawiającemu kserokopii przyjętego do zasobów ośrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej operatu geodezyjnego z ustalenia granic działki drogowej.

Część III. Podziały działek ewidencyjnych w ramach ustawy o szczególnych zasadach  przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych (termin wykonania do dnia 31.05.2020 r.*):
* 
Za termin zrealizowania usługi uznaje się dzień złożenia przez Wykonawcę pisemnego zgłoszenia gotowości do odbioru przedmiotu umowy wraz z dokumentacją podziałową dla każdej działki ewidencyjnej objętej umową.
  Część IV. 
Podział działek ewidencyjnych zgodnie z decyzją o lokalizacji inwestycji celu publicznego (termin wykonania do dnia 31.05.2020 r.*):
*    Za termin zrealizowania usługi uznaje się dzień złożenia przez Wykonawcę pisemnego zgłoszenia gotowości do odbioru przedmiotu umowy wraz:


Ad. 1) z załączonymi mapami zawierające podział nieruchomości;


Ad. 2 i 3) z załączonymi mapami zawierającymi wstępy projekt podziału, po wydaniu postanowienia przez Wójta Gminy Raciąż, Wykonawca w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu map z projekt podziału nieruchomości na podstawie których zostanie spisany protokół odbioru przedmiotu umowy.
ROZDZIAŁ IV

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

· nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

· spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

a) 
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,



b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,


c) zdolności technicznej lub zawodowej

3. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu dotyczących kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.

4. Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu dotyczące sytuacji finansowej lub ekonomicznej wykonawcy.
5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że wykonał lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie: 

a) co najmniej po 2 usługi (zamówienia) polegające na wykonywaniu usług geodezyjnych w zakresie objętym niniejszym zamówieniem: tj. co najmniej 2 usługi w zakresie sporządzenia map – dla cz. I, co najmniej 2 usługi w zakresie ustalenia granic – dla cz. II, co najmniej  2 usługi w zakresie podziałów nieruchomości – dla cz. III, które stanowiły załącznik do wydania decyzji o zezwoleniu na realizację inwestycji drogowej w ramach ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych, co najmniej 2 usługi w zakresie podziałów nieruchomości – dla cz. IV) 
– oddzielnie dla każdej wybranej przez Wykonawcę części zamówienia, o wartości nie mniejszej niż 1500 zł brutto każda, z których każda była realizowana w ramach jednego zadania.

b) dysponuje przynajmniej 1 osobą posiadającą uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie objętym przedmiotem zamówienia - zał. nr  8  do formularza oferty - wykaz osób) - posiadającą uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii określone w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r. poz. 276, ze zm.). 
Zamawiający dopuszcza jedną osobę na potwierdzenie spełniania warunku zdolności zawodowej łącznie – dla wybranych przez Wykonawcę części zamówienia.
Zamawiający wymaga od wykonawców wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu imion i nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych lub doświadczeniu tych osób: NIE
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia na podstawie art. 23 ustawy Pzp (np. konsorcjum, spółka cywilna) ww. warunek udziału w postępowaniu spełniają łącznie.
W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawca może polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeżeli podmioty te realizują usługi do których te zdolności są wymagane.

UWAGA: Wykonawca może wykazać te same usługi geodezyjne na potwierdzenie spełniania warunku dla części, na którą składa ofertę.
3. Z postępowania zostanie wykluczony wykonawca, wobec którego zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

4. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

5. Zamawiający może zgodnie z art. 24aa ustawy, najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
ROZDZIAŁ V

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY PZP

Zamawiający nie stosuje w postępowaniu podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ VI

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ

WYKAZUJĄCE BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie,

którego treść jest zgodna ze wzorami stanowiącymi załącznik nr  3 i  4 do SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie, że wykonawca:

1.1. nie podlega wykluczeniu,

1.2. spełnia warunki udziału w postępowaniu.

2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1.

3. Wykonawca, który w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia wykonawcy, ubiegającemu się o zamówienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno wynikać:

a) jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) jakiego charakteru stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem,

d) czy podmiot, na zdolnościach, którego wykonawca polega zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

4. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informację o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1.1.
5. W terminie 3 dni od dnia opublikowania na stronie internetowej Zamawiającego http://uzp.bip.gov.pl/ informacji o, której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu informacji o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr  do SIWZ. Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wykonawca, który nie przynależy do żadnej grupy kapitałowej może złożyć informację o braku przynależności do grupy kapitałowej wraz z ofertą.
6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu , a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

7. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie, aktualnych na dzień złożenia następujących oświadczeń i dokumentów:

a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również
wykonywanych, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu (w tym również wielkości powierzchni), dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 7   do SIWZ;

Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są:

· referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane.
· oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej. Jeśli wykonawca składa oświadczenie, zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.

b) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, posiadających  uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych ( i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami).

8. Jeżeli wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w pkt 1, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

9. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

10. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę albo te podmioty albo wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

11. Oświadczenia dotyczące wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Zobowiązanie, o którym mowa w pkt 3 należy złożyć w formie oryginału.

12. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

13. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w Rozdziale VI SIWZ w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w języku obcym wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.

14. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu na zasobach lub sytuacji, którego wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy/podmiotu na zasadach lub sytuacji, którego wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa.

15. Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający

zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem  i nazwiskiem osoby podpisującej.

16. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy wykonawcy oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

17. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.

18. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, żaden z wykonawców nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12- 23 Pzp. 
ROZDZIAŁ VII

PODWYKONAWCY

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców przy realizacji zamówienia i nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

2. W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile są już znane. W przypadku braku tej informacji, Zamawiający uzna, że wykonawca sam zrealizuje zamówienie i nie będzie korzystał z podwykonawców przy jego realizacji.

3. Zamawiający wymaga, aby wykonawca wykazał brak istnienia podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu wobec podwykonawców, którym zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia.

4. Zamawiający żąda, by wykonawca przed przystąpieniem do wykonania zamówienia podał nazwy

albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi zaangażowanych w wykonywanie części zamówienia, które im zostały powierzone przez wykonawcę.

5. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadamiania Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w ust. 4, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazywania informacji na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spełniania warunków

udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

7. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie jego realizacji, wykonawca, na żądanie Zamawiającego, przedstawi oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

8. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

9. Postanowienia ust. 7 i 8 stosuje się również wobec dalszych podwykonawców.

10. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.

ROZDZIAŁ VIII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną - w korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem w tytule wiadomości e-mail przesyłanej na adres gbienkowska@gmninaraciaz.pl „Usługi geodezyjne  dla Gminy Raciąż w 2020 roku”, z zastrzeżeniem pkt 3.
3. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń

i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej,

o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp/informacji o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, pełnomocnictwa oraz uzupełnień, złożonych na wezwanie Zamawiającego.

4. Jeżeli Zamawiający lub wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

6. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: 
Gmina Raciąż

ul. Kilińskiego 2

09-140 Raciąż
e-mail: gbienkowska@gminaraciaz.pl (w korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem w tytule wiadomości e-mail należy wpisać: „Usługi geodezyjne dla Gminy Raciąż w 2020 roku”. 
7. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są:

p. Grażyna Bieńkowska (sprawy proceduralne) 

p. Radosław Paczkowski (opis przedmiotu zamówienia)
ROZDZIAŁ IX

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAŁ X

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, z przekazanym pisemnie lub drogą elektroniczną, wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taką informację na stronie internetowej (www.gminaraciaz.pl), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. W przypadku, gdy wykonawca wybierze formę pisemną, wniosek należy umieścić w kopercie i opisać: „Pytanie – postępowanie na świadczenie usług geodezyjnych dla Gminy Raciąż w 2020 r.” 
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku.

5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści taką informację na stronie internetowej.
ROZDZIAŁ XI

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ XII

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Zamówienie zostało podzielone na 4 części.
2. Dopuszcza się składanie ofert częściowych na każdą z czterech wymienionych części zamówienia. 
3. W danej części Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę – oferta w danej części  musi obejmować całość zamówienia  z  danej części. 
4. Wykonawca wybiera tę część zamówienia na którą składa swoją ofertę. 
5. Zamawiający nie ogranicza ilości części, na które Wykonawca może złożyć oferty.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
8. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.
9. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
10. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem (kopia pełnomocnictwa powinna być poświadczona notarialnie) musi zostać dołączone do oferty.
11. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, ze wersja polskojęzyczna jest wiążąca.  

12. Dokumenty składające się na ofertę muszą być złożone w oryginale, z zastrzeżeniem pkt. 10.
13. W
przypadku  wykonawców wspólnie ubiegających się  o
udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawców lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.
14. Zaleca się, by każda, zawierająca jakąkolwiek treść, strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc. Powinny być parafowane przez wykonawcę.
15. Zaleca  się,  aby  strony  oferty  były  trwale  ze  sobą  połączone  i  kolejno  ponumerowane.
W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.
16. Zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z wzorów (formularza oferty, oświadczeń, wykazów) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach.
17. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie odnośnie charakteru zastrzeżonych w niej informacji oraz przekazać Zamawiającemu dowody wykazujące, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Uzasadnienie powinno dowodzić, że zastrzeżona informacja w myśl przywołanego powyżej przepisu:
a. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa,

b. nie została ujawniona do wiadomości publicznej,
c. podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.
Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania, w przypadku uznania przez Zamawiającego zasadności tego zastrzeżenia.

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty.

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
18. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
19. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
20. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierać:
a) formularz oferty, sporządzony wg wzoru - załącznik nr od 1.1. do 1.4. do SIWZ (oddzielnie dla każdej wybranej przez Wykonawcę części zamówienia);
b) oświadczenia wykonawcy, o których mowa w Rozdziale VI pkt 1 (tj., że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu);
c) jeśli dotyczy - dokument zawierający dowód, zgodnie z art. 22a ustawy, że wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w trakcie realizacji zamówienia jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, będzie polegał na zasobach innych podmiotów  (wg załącznika nr  9 do SIWZ);
d) dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy (jeżeli nie wynikają one z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę do oferty), a jeżeli wykonawcę reprezentuje pełnomocnik – także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

ROZDZIAŁ XIII

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty muszą być złożone w siedzibie Zamawiającego w Raciąż, przy ul. Kilińskiego 2 (pokój nr 14 – sekretariat) – oddzielnie dla każdej części zamówienia, w terminie do dnia 27 marca 2020 r. do godziny 12:00. 
Godziny pracy kancelarii: od poniedziałku do piątku od 7:30 do 15:30. 
2. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie (oddzielnie dla każdej części wybranej przez Wykonawcę), uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez jej uszkodzenia. Koperta powinna być oznaczona nazwą (firmą) i adresem wykonawcy, zaadresowana na adres Gmina Raciąż, ul. Kilińskiego 2 oraz opisana:
	nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy

„Oferta na świadczenie usług geodezyjnych dla Gminy Raciąż w 2020 r.

CZĘŚĆ   ……

                               Nie otwierać przed dniem  27 marca 2020 r.  godz. 12:30




3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona wykonawcy.
4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

ROZDZIAŁ XIV

MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Raciążu, przy ul. Kilińskiego 2, w dniu    27 marca 2020 r. o godz. 12:30 w sali konferencyjnej Urzędu (II piętro).
Zamawiający przewiduje brak możliwości fizycznej obecności zainteresowanych osób przy otwarciu ofert . W takim przypadku, w  celu realizacji zasady o której mowa w art. 86  ust. 2 Prawa zamówien publicznych, Zamawiający przewiduje zapewnienie transmisji online z czynności otwarcia ofert.
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.

4. Niezwłocznie   po   otwarciu   ofert   Zamawiający   zamieści   na   stronie   internetowej www.gminaraciaz.pl informacje  dotyczące:

a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

c) cen zawartych w ofertach.

ROZDZIAŁ XV

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawcę.
2. Przy ocenie ofert będzie brana pod uwagę wartość oferty brutto zaoferowana za wykonanie zamówienia w poszczególnych częściach zamówienia, na które Wykonawca złoży oferty.

3. Cena oferty ogółem winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie oraz obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, za cały okres realizacji przedmiotu zamówienia.

4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę w wybranej przez siebie części zamówienia i nie może ten ceny zmienić.

ROZDZIAŁ XVI

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ 
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Kryterium
	
	
	Opis
	
	Waga - udział

	
	
	
	
	
	w ocenie

	
	
	
	
	

	Cena (C)
	
	Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu
	100%

	
	
	zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty
	

	
	
	
	

	
	
	ponoszone przez wykonawcę
	
	

	
	
	
	
	


2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą łączną liczbę punktów w kryterium CENA.
3. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom w kryterium CENA odbywać się będzie wg następującej zasady:

1)
Cena (C)

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto za realizację całego zamówienia w danej części, obliczona przez wykonawcę zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczania ceny oferty, określonym w rozdziale XV SIWZ – podana w „Formularzu oferty”. Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto najniższej zaproponowanej oferty

	Liczba punktów =   -----------------------------------------------------------------
	X 100 


Cena brutto oferty badanej

ROZDZIAŁ XVII

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia kryteria wyboru.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na własnej stronie internetowej (www.gminaraciaz.pl).

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem lub drogą elektroniczną.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 5-dniowego terminu w przypadku, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy.

ROZDZIAŁ XVIII

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaże Zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób upoważnionych do kontaktów w związku z realizacją umowy.

2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może wezwać wykonawcę do przedłożenia umowy regulującą współpracę wykonawców.

ROZDZIAŁ XIX

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (w każdej części zamówienia), które służyć będzie pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego umowy.
2. Od wykonawcy, którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza (w danej części zamówienia) wymagane będzie wniesienie, w określonym terminie, przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości: wysokość zabezpieczenia 6 % ceny całkowitej podanej w ofercie przedstawionej przez wykonawcę.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone jest w jednej lub kilku następujących formach:

3.1) w pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy:

dane i numer rachunku bankowego zamawiającego dla zabezpieczenia

z adnotacją "zabezpieczenie należytego wykonania umowy - Nazwa zadania" 

3.2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zobowiązaniem pieniężnym,

3.3) w gwarancjach bankowych,

3.4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

3.5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Dopuszcza się również:

3.6)  w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, 

3.7) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego,

3. 3.8) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów.
4. Sposób przekazania zabezpieczenia w formie innej niż pieniądz: wykonawca składa oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia w innych formach niż pieniądz.
5. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy nastąpi w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez zamawiającego za należycie wykonane
6. Jeżeli o udzielenie zamówienia ubiegają się wykonawcy występujący wspólnie, ponoszą oni solidarną odpowiedzialność za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
7. Jeżeli wyłoniony wykonawca nie wniesie w określonym terminie zabezpieczenia należytego wykonania umowy zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.
8. W zakresie zabezpieczenia należytego wykonania umowy obowiązują uregulowania Prawa zamówień publicznych zawarte w art. od 147 do 151.
ROZDZIAŁ XX

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, ZMIANY POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy (IPU) stanowią załącznik nr 5 do SIWZ.

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego w sposób i na warunkach określonych w IPU.
ROZDZIAŁ XXI

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności:

1) określenia warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3) odrzucenia oferty odwołującego,

4) opisu przedmiotu zamówienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAŁ XXII

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Raciąż, ul. Kilińskiego 2, 09-140 Raciąż;
· w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres IOD Urząd Gminy Raciąż, ul. Kilińskiego 2, 09-140 Raciąż lub pocztą  elektroniczną na adres: sekretariat@gminaraciaz.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ROD w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na UZP jako jednostce sektora finansów publicznych;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Jednocześnie Urząd Zamówień Publicznych przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

_____________________

· Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
· Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Załączniki do SIWZ: 

1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia – dla części od I do IV.
2) Załącznik nr 2  - druk oferty – oddzielnie - dla każdej części zamówienia druki od 2.1. do 2.4 
(wykonawca wypełnia druk oferty do wybranej przez siebie części zamówienia) 

3) Załącznik nr 3 – oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

4) Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

5) Załącznik nr 5 – istotne postanowienia umowy (IPU) – zostaną dostosowane odpowiednio dla każdej części zamówienia.  

6) Załącznik nr 6 – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

7) Załącznik nr 7 – wykaz wykonanych usług

8) Załącznik nr 8 – wykaz osób skierowanych do wykonania zamówienia

9) Załącznik nr 9 - zobowiązanie podmiotu trzeciego - jeśli dotyczy, 

FORMULARZE, KTÓRE NALEŻY ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ:
1) Załącznik nr 2 – wypełniony druk oferty (dla wybranych przez Wykonawcę  części zamówienia – druki od 2.1 do 2.4)

2) Załącznik nr 3 - oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

3) Załącznik nr 4 – oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

4) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli nie wynika wprost z aktu rej. Firmy). Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem;

5) Załącznik nr 9 - zobowiązanie podmiotu trzeciego  - jeśli dotyczy, 
Formularze, które należy złożyć po otwarciu ofert w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

1) Załącznik nr 6 – oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Formularze, które należy złożyć na wezwanie Zamawiającego (dla każdej części zamówienia oddzielnie) : 

1) Załącznik nr 7 – wykaz wykonanych usług 

2) Załącznik nr 8 – wykaz osób skierowanych do wykonania zamówienia
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